
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ة ـــــحــــلائ

 اتـــــريـــتــشــمـــال
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

ي الجمعية من لامن أجل تعزيز معايير السالجمعية التعاونية الزراعية بالاحساء عن مجلس إدارة  اللائحةصدرت هذه 
 
مة المالية ف

 .، ورفع الكفاءة التنظيمية للجمعية من جهة أخرى جهة

 
 المادة الاولي 

 

 - :اللائحةأهداف 

  اء ووضع إجراءات حاكمة لها  .  ضبط عمليات الشر

  الموردة للمتطلبات المحددة الأصنافتطابق.  

  وضع معايير اختيار الموردين . 

 ن . تقييم الموردين المعتمدي 

 

 
 المادة الثانية

 

 - :اللائحةنطاق 

اءعلـى كافـة عمليـات  اللائحةتسـري أحـكام هـذه   .  والخدمـات التـي يحتاجها العمـل بالجمعيـة والأعمالوالتعاقـدات  الشر

 
 المادة الثالثة

 

اء  -:  الجهة المختصة بالشر

يات بالجمعيـــة هـــي الجهـــة الوحيـــدة المســ ــن  تنفيذ ولة عـــن ئتعتبـــر إدارة المشــير ــة مـ عمليـــات الشـــراء لتوفيـــر احتياجــات الجمعيـ

يات مسـ أخريأصـول ثابتـة ومسـتلزمات وخدمـات  المطلوبة إلـى  الأصنافإلـى أن تصـل  التنفيذ ولة عـن تتبـع ئوتعتبـر إدارة المشير

 .  ـق عليهـا فالمتعاقد عليهـا طبقـا للشـروط المت الأعمالالجمعيـة أو إتمـام 

 

 
 المادة الرابعة

 



 

 ولياتالواجبات والمسؤ 

يات  م إدارة المشير   :التالية الأعمال بتنفيذ تلير 

  اء والتوريد والتأجير لكافة أنشطة الجمعية وإداراتها لائحةتطبيق   .وقواعد وسياسات الشر

  ي هذه
 
اء الواردة ف اء  اللائحةاتباع إجراءات الشر ي دليل الشر

 
 .  بها  د والتقييأو ف

  لالي . الحاسـب ا خلالمنظمـة ومتابعـة دقيقـة مـن  بسجلات والاحتفاظمتابعـة عمليـات التوريـد بدقـة 

  وط والكميـات الـواردة بأمـر الشـراء  للمواصفاتللتأكـد مـن مطابقتهـا  زمةالمـواد الواردة واللا استلامالمشـاركة فـي والشر

 .  المعـد مـن قبـل القسـم المعنـي

 اء ب  .على ذلك والمفاوضة الأوقاتوأفضل  الأسعار أفضل الشر

 الجمعيــة معهم تعاملاتوافيـة وكافيـة عـن  لاتلهـم بسج الاحتفاظممتـازة مـع المورديـن و  لاقاتبع الاحتفاظ  . 

 عند إعادة الطلب لاستخدامهـة مستمرة من كل مورد فدراسة أسعار التوريد بص  . 

  تخليص أو غير شحن أو نقـل أو ) للشـراء مـع تقديـر للمصاريـف العامـة من  قيقيةحال التكلفةتسـعير الـوارد علـى أسـاس

 ( . ذلك

 اء من قبل المندوبير  ومحاسبتهم  .  مراقبة الشر

 اء السنوية  .  إعداد ومتابعة خطط الشر

 

 
 المادة الخامسة

 

اء   :إجراءات الشر

 اء وفق النموذج المعتمد بالجمعية استلام   . طلب الشر

  المستفيد اء الطلب وتوقيع رئيس القسم فمن استيـ التأكد  . 

  المالية الإدارةالتأكد من إفادة.  

  ي مستودع الجمعية الاحتياجالتأكد من عدم وجود
 
 .  ف

 لاحية . اعتماد الطلب من صاحب الص 

 

 
 المادة السادسة

 -:  الموردين سجلات



 

يات سـج  تعـــد إدارة المشـــير
ا
ــة والذيـــن يتميـالتـــي تحتاجه للأصنافبأســـماء المورديـــن  لا والســـمعة  والكفاءةـدرة بالقـزون ـــا الجمعيـ

م بتحديــث هــذا الســجل بشكل مستمر ودوري الطيبــة  .، وتلير 

 

 
 المادة السابعة

اء  تجزئة الشر

يات أو  الأحوالجـوز بــأي حـــال مـــن ي لا  أو  الأعمالاء لأدطريقـــة الشـــراء أو التعاقـــد  بغرض تغيير أو الخدمـــات  الأعمالتجزئـــة المشـــير

 الخدمات . 

 
 المادة الثامنة

اء  ضوابط عملية الشر

اءيكـون  المخصصـــة لذلـــك  والاعتمادات،  ، وبمراعـاة حـدود التخزيـن المناســبة المسـتلزمات بقصـد الوفـاء بمتطلبـات الجمعيـة شر

اءيلية. ويكـون غنــة التشـبالمواز  ـة بالجمعيــة وعلــى أن تتولــى إدارة فالمختلــ الأقسامالموازنــة بمعرفــة مــدراء  اعتماد فــي حــدود  الشر

يات إجـراءات الشـراء والتعاقـد   .  المشـير

 

 
 المادة التاسعة

 اللائحةببنود  الإلمام

  الاطلاعبهـــا أو عـدم  الإلماميعـد عـــدم  لا و  اللائحةبأحــكام هــذه  الإلماميتعيــن علــى جميــع العامليــن فــي مجــال الشــراء 
 
را  عليهـا مير

 مقبو 
ا
 .  ـتهــا فلمخال لا

 

 
ة  المادة العاشر

اء   :قواعد الشر

يات الجمعيــة وتن  -:  التاليــة الأساسيةـيــذ مــا تحتاجــه الجمعية مــن مشــروعات وأعمــال يجب مراعاة القواعــد فعند تأميــن مشــير

  هلهــم لهــذا التعامــل ؤ سســات الراغبيــن فــي التعامــل مع الجمعية و تتوافــر فيهــم الشــروط التــي تؤ والم الأفراد جميــع

اءرص متسـاوية ويعاملـون فيتمتعون بــ   .علـى قـدم المسـاواة عند الشر



 

 ي ن
 
اء مواد أو فتمكير  جميع المتنافسير  مـن الحصـول علـى معلومات كاملة وموحدة وف ـس الوقت عند أي عملية شر

ها للجمعية  ض . ، ويحـدد ميعـاد واحـد لتقديـم العـرو  خدمات مطلوب توفير

 ياتها وتن سســات ؤ والم الأفراد يــذ مشــروعاتها ومــا تحتاجــه مــن أعمــال مــع فـتتعامــل الجمعيــة فــي ســبيل تأميــن مشــير

يات  الأعمالالمرخــص لهــم بممارســة العمــل الــذي تقــع فــي نطاقــه   اللازمة . أو المشــير

   اء أو تأمير  . السائدة الأسعار تزيد عن  لا بأسعار عادلة  الأعماليجب أن يتم الشر

  وط  إلا والتعاقد بموجبها  ضرو يجوز قبول الع لا  .  الموضوعية والمواصفاتطبقا للشر

 هليـن العامليـن فـي النشـاط الـذي يجـرى التعامـل ؤ عـدد ممكـن مـن الم لأكير ـسـح المجـال فـي تعاملهـا فعلـى الجمعيـة أن ت

 .سسـات معينـةؤ يقتصـر تعاملهـا مـع أشـخاص أو م لا فيـه بحيـث 

 

 
 عشر المادة الحادية 

اء  -:  خطة الشر

يات بإعداد خطـة الشـراء السـنوية للجمعيـة ويتـم البـدء  ـة بالجمعيـةصالمخت الإداراتبالتنسـيق مـع   ، يقوم مدير المشير

أمــوال وأصــول ، وتهـــدف إلـــى عـــدم تجميـــد اللاحقة فـي إعدادهــا قبـل انتهـاء السـنة الماليـة ليتـم العمـل بموجبهـا فـي الســنة 

 الأسعار . وأفضـل  ضالجمعيـــة وكذلـــك التخطيـط لعمليــة الشـراء وللحصـول علـى أفضـل العـرو 

 

 
 المادة الثانية عشر 

اء  عقود الشر

اء مع المورد بعد اختياره حسب المعايير المعتمدة ي العقد البنود التالية لابد ،  عند إبرام عقود الشر
 
 -:  أن تتوفر ف

 أسماء وبيانات أطراف العقد وتاريخه ومكان تحريره  . 

  وط  . والكميات المتعلقة بها  والمواصفاتالمواد أو الخدمات المطلوبة و الشر

  لهذه المواد والخدمات الأخرىسعر المواد أو الخدمات والتكاليف  . 

 طريقة السداد والدفعات  . 

  ــخ التوريد ي حا ةمتعدد، ويمكن أن تكون بتواريــــخ  تاريــ
 
 .  ل التوريد على دفعاتف

 وط التسليم  .  مكان وشر

  ي تحتاج لعمل أو تش الأجهزةطريقة نقل المعرفة وتدريب الكوادر المعنية على استخدام بعض المواد أو
ـيل غالتر

ي 
 
اف  .  احير

  ظ المواد الحساسةف، وتزويد الجمعية بآلية ح ضمان المنتجات والصيانة وخدمات ما بعد البيع  . 

  امــات أو عــدم ف فــي التوريــد أو عـدم مطابقــة المواصـير ببنـود العقــد كالتــأخ الاخلالغرامـات بالشــروط أو  الالير 

 .  ومعالجته الاخلالفـي الكميات وغير ذلك وآلية التعامل مع  فرقالــ



 

  الطرفير   لا وضير  بذلك من كفالمـ الأشخاصالتوقيع على العقد من قبل .  

 

 

 
 الثالثة عشر المادة 

اء  -:  المهام التفصيلية لعملية الشر

 -:  المهام التنظيمية الداخلية -أ  

  
 
اء من الجهة المعنية بالجمعية متضمنا وط والكميات لكل صنففالمواصـ استقبال طلب الشر  .  ات والشر

 اء وفق النموذج المخصص لذلك  استلام  . طلب الشر

 ـاء الطلب للموافقات والتوقيعات المطلوبة فالتأكد من استي . 

  المالية  الإدارةالتأكد من إفادة . 

 حيةلا اعتماد الطلب من صاحب الص . 

 -:  وليات القسمؤ مس -ب 

  اء والسياسات والتأجيل لكافة أنشطة الجمعية وإداراتها  لائحةتطبيق  .  الشر

  ي
 
اء الموضحة ف ي أنظمة الجمع اللائحةاتباع إجراءات الشر

 
 .  بها  د والتقيي الأخرىية و ف

  اء اء والابسج والاحتفاظمتابعة عمليات الشر وط والكميات الواردة فللتأكد من مطابقتها للمواص للازمةت الشر ـات والشر

ي 
اء المقدم من القسم المعت  ي أمر الشر

 
 .  ف

  اء بأفضل  .  على ذلك والمفاوضة الأوقاتوأفضل  الأسعار الشر

 ي تقييم الموردين بشكل دقيقة مسفدراسة أسعار التوريد بصـ
 
 .  تمرة من كل مورد بما يساعد ف

 ها   الأخرى، مع تقدير قيمة التكاليف اء ـة الحقيقية للشر فتسعير المواد الموردة على أساس التكل  .  كالنقل والتخزين وغير

 اء  .متابعة الخطط السنوية للشر

 

 
 المادة الرابعة عشر 

اء   - :طرق الشر

 -الآتية : بإحدى الطرف  اءيتم الشر 

 . المباشر  الأمر  (1



 

 . الممارسة  (2

 .  المناقصة المحدودة (3

 . المناقصة العامة  (4

 

 
 المادة الخامسة عشر 

اء   المباشر  بالأمر الشر

والتعاقـد معـه بــدون حاجـة إلـى إجـراء  ضاو فالمباشــر بالمـورد والتــ بالاتصالالمباشــر إتمـام عمليــة الشــراء  بالأمر المقصـود بالشــراء 

اء  اتصالات  -الآتية :  الحالاتالمباشر وتتبـع هـذه الطريقـة فـي  بالأمر مـع غيـره مـن المورديـن ويتطلب الشر

ين ألف ر يال حتر مبلغ ضالمباشر المقرر دون عرو  اءحد الشر  (1  .  عشر

اؤها لدى جهة واحدة محتكرة لها  الأصنافوجود  (2  . المراد شر

 .  المطلوبة من مصدر حكومي وحيد  الأصنافعندما تكون  (3

يات متدنية (4  . تحتمل إجراءات المناقصة المحدودة أو الممارسة لا  عندما تكون قيمة المشير

 .  أو الخدمات المستحدثة لتجربتها واختبارها  الأصناف (5

ي  رضهـا الحاجـةفالتـي ت الأصنافشـراء  (6
 
اجراءات الملحـة علـى أن يقتصـر الشـراء علـى أقـل قـدر تتطلبـه الحاجـة حتـى تسـتوف

اء بالطرق   . ىالاخر الشر

 

 
 المادة السادسة عشر 

اء بالممارسة  -:  الشر

بحيـث يـتم إحضـار  ، مــع مجموعــة مــن المورديــن فاوضالمقصـود بالشـراء بالممارسـة هـو إتمـام عمليــة الشــراء بعــد الت -أ 

 -الآتية :  الحالاتويمكن اختيار هـذه الطريقـة فـي ،  الأقلهلة على ؤ جهات ملاث أسعار من ث ضعـرو 

هــا إ لا التــي تتميــز بناحيــة فنيــة  الأعمالأو  الأصناف (1  .  ــوننيأخصائيون وفنيــون مع لا يســتطيع توفير

يسـمح  لا ، و  بأسعار غيـر مقبولـة ض، وتكون جميع العرو  المطلوبة فـي مناقصـة عامـة الأعمالأو  الأصنافعند طرح  (2

 .  الوقـت بطرحهـا فـي مناقصـة عامـة أخـرى

ي طبيعتها أن يكون  الأصناف (3
ي تقتض 

ائها التر  .  من أماكن إنتاجها  شر

ي  والمقاولات الأصناف (4
 .  ء المناقصةتتناسب قيمتها التقديرية مع تكاليف إجرا لا والخدمات التر

 .يذي للجمعية أن مصلحــة الجمعية تقضــي بعــدم طرحهــا فــي مناقصــة عامــةفالتـي يـرى المديـر التنـ الأصناف (5



 

فــي ، ويراعــى  ـيـذيف، يتم تشكيل لجنــة للقيــام بالممارســة بقــرار مــن المـدير التن السـابقة الحالاتوفـي حالـة توافـر أي مـن  -ب      

تهـم مــع طبيعــة فـير  الذين تتناسـب وظائفتشــكيل هـذه اللجنـة أن تضـم الموظ وتقـوم  وأهميتهما المطلوبة  الأصنافـهـم وخير

كير  بالممارســة ، ، ثــم مــا توصــى بــه اللجنـة  ـاضلــة بينهــمف، و أســس الم اللجنـــة بعمـل محض  يوضــح أســماء المورديــن المشـير

أن التوصيـــة  يلاحظ، و المراجعة ؛ لتكـون تحـت تصـرف جهـة  ويجــب أن يدعــم المحضـر بالمسـتندات الدالـة علـى مـا جـاء فيه

 .ـيذي للجمعيةفبعــد اعتمادهــا مــن قبل المدير التن إلا نهائيــة  تعـــد  بالاختيار لا 

 

 
 المادة السابعة عشر 

اء بالمناقصة المحدودة  -: الشر

اءالمناقصــة المحــدودة هــي إحــدى أنواع المناقصات التــي يقتصــر  ــن  الشر ــن بســجل )فيهـــا علـــى عـــدد محـــدود مـــن المورديـ كالمقيديـ

ــي هـــذا  (المورديــن أو بعضهــم ــة الماليـــة والســـمعة الحســـنة. وتسـرى علـى هـذا النــوع مـن المناقصـة فالك الاختيار علـــى أن يراعـــى فـ ـايـ

، حيـث يتـم دعـوة المورديـن الاعلان  بوسائل الاعلان، فيمـا عـدا شـرط  المنظمـة للمناقصـة العامـة والإجراءاتجميـع القواعـد 

اك   .فـي المناقصـة المحـدودة ويسـلم باليـد للاشير

 

 
 ادة الثامنة عشر الم

اء بالمناقصة العامة  -:  الشر

اء  قيقـة مـن طـر المناقصــة العامــة هي طر  التـــي تهـــدف إلـــى توجيــه الدعـوة إلــى عامــة  الإجراءات، وتتضمن سلسـلة مـن الشر

كوا فـي الص ، بقصــد الوصـول  ـر التنافـس فيمــا بينهــم؛ وذلـك لتوفيـر عنص ـقـة موضـوع المناقصـةفالمورديـن المحتمليـن لكـي يشـير

فـي حالـة الشـراء بالمناقصـة العامـة تبـدأ بتشـكيل اللجـان التالية  الإجراءات. ويجـب اتبـاع سلسـلة مـن والأسعار إلــى أفضــل الشــروط 

 -:  ـيذيفبقرار من المدير التن

وط طرحها  (1 وط المناقصة وشر  .  لجنة إعداد شر

 ض . ـريــــغ العرو فالمظاريف وتلجنة فتح  (2

ي العطاءات المقدمة (3
 
 .  لجنة البت ف

 

 
 المادة التاسعة عشر 

 - : نمعايير اختيار الموردي



 

  الأهميةمعايير أساسية مرتبة حسب  - أ  

 .  المورد صاحب أفضل سعر  (1

ي المكان والزمان المت (2
 
 .  ـق عليهما فموثوقية التسليم ف

ي يقدمها  (3
 .  المورد جودة المواد أو الخدمات التر

امات . للوفاء  الإنتاجيةالقدرة  (4  بالالير 

ي للموردغمكان الموقع الج (5
 
 .ـراف

يات ومنها  -ب   . معايير ثانوية تقدرها إدارة المشير

 ( .  التجربة السابقة)السابق  الاداء (1

 . سياسة الضمان وخدمات ما بعد البيع  (2

 .  السمعة (3

ي التعامل (4
 
 .  المرونة ف

 .  القدرات التنظيمية والتقنية  (5

 

 
ون  المادة العشر

 -: :مصفوفة المقارنة بير  الموردين

،  بير  كل مورد وآخر  قـر فـوفة توضح الفمن وضع مص لابد ،  هلير  لتوريد المواد أو الخدماتؤ عند حض الموردين الم 

 -:  ـوفة العناصر التاليةفوتتضمن المص

ي الصف  (1
 .  يتضمن أسماء الموردين الأعلى الأفقر

 . يتضمن معايير المقارنة  الأيمن الأولالعمود  (2

 .  يتضمن مجموع درجات كل مورد  الأخير الصف  (3

 

 
ون  المادة الحادية والعشر

 -:  طريقة السداد 

يات الأساسيةهـو الطريقـة  التحويل البنكي يعتبـر  (1 أن تـدفع القيمـة  استثنائية حالاتو يجـوز فـي  , فـي سـداد قيمـة المشـير

 
 
 .  ، على أن يحرر محض  بذلك للمـورد  التحويل، إذا كـان مـن المتعـذر تحريـر  ـيـذيفبقـرار مـن المـدير التن نقـدا

، مـا لـم يـنص العقـد الاستلام أو الـدفع بعـد  الآجلتتعامـل الجمعيـة فـي سـداد مسـتحقات جميـع المـوردين بطريقـة الـدفع  (2

 . مـع المورد على غير ذلك



 

ي تتضمن عدة يتم السداد على شكل دفعات متتالية  (3
ي حال العقود التر

 
نص على ذلك ، وي ـيذ أو التوريد فللتن مراحلف

 بالعقد. 

 

 
ون  المادة الثانية والعشر

اء سلفه  -:  الشر

يات أو مــن يـ   الخــدماتراء بعــض المــواد أو مــن أجــل شــ الصندوق نقديــة مــن أمــير   سلفهوضــه الحصــول علــى فيجــوز لمــدير المشــير

ويد أمير  الصندو  ي تفبال ق، على أن يقوم بير 
 .  والسداد  اءبت عملية الشر ثـواتير والسندات التر

 

 
ون  المادة الثالثة والعشر

ونية : سداد الخدمات   -الإلكير

ونيةعملية سداد قيمة الرسـوم والـرخص والخـدمات  قيتول أمير  الصندو  وبـة فـي حسـابه عـن طريـق إيـداع المبـالغ المطل الإلكير

بـت عمليـات ث، وطباعـة السـندات التـي ت يـذها ف، ومـن ثـم سـداد قيمـة الخـدمات أو سـداد الرسـوم المطلوبـة تنـ الشخصـي فـي البنـك

اء والسداد وإق  .  يد على اكتمال العمليةف، وتوقيع القسم المستـ ـال المعاملةفالشر

 
ون  المادة الرابعة والعشر

 -:  الضمان وخدمات ما بعد البيع

يات أن يحـرص علـى حصـول الجمعيـة علـى ضـمان س (1 مـن  الأولتـرة فالـ خلالمة المـواد والخـدمات لاعلـى مـدير المشـير

ه هـذ خلال، يتـول المـورد  تـرة معينـةفعلـى أن يحـرر ذلـك فـي وثيقـة خاصـة أو الحصـول علـى وثيقـة ضـمان لـ الاستخدام

ة فال  فعلى نـ الأعطال إصلاحـير
 
 .  لما هو متعارف عليه قته وفقا

ي ينبــ ائيةقو والمعـدات التـي تحتـاج إلـى صـيانة دوريـة أو  الأجهزةعنـد شـراء  (2
يات الحصـول ضـمان غ   علـى مـدير المشـير

 .  وأن تكون خدمات ما بعد البيع أحد معايير تقييم الموردين والتطوير خدمات ما بعد البيع كالصيانة والتحديث 

 

 

 

 



 

 

ون  المادة الخامسة والعشر

 

ي التوريد 
 
 -: التأخر ف

1)  
 
  يجب أن يتضمن العقد تاريخا

 
امـاتهم  لتسليم المواد والخدمات محددا ي حال تأخر الموردين عن الوفـاء بالير 

 
، ف

، أو يجير الجمعية علـى  دي إل توقف العملؤ بمصلحة الجمعية وقد ي، فإن ذلك يض   بالتسـليم فـي الوقت المحدد 

اماتهـا تجاه الاخلال   .  آخرين عملاءبالير 

ي غينب (2
ي التوريـد بمـا  ـي أن ينص العقد على بند جزائ 

 
مـن  (% 20)يتجـاوز عـن  لا ، يتضمن غرامة أو تعويض عن التأخر ف

 
 
 ج، وفـي حـال نشـوء ضـرر نـات جمعيـةعلـى ال قيمـة العقـد إن لـم يكـن هنـا ضـررا

 
، فللجمعيـة الحـق  التـأخر  عـن ا

ر بالمطالبـة بـالتعويض عـن  ، مـا لـم يكـن هنـا سـبب مـانع  التـي تسـبب بهـا المـورد نتيجـة تـأخر عمليـة التسـليم الض 

ي تر مقنـع ومشــ
رات التأخير الخارجة عن ثوع بالشواهد التر  الإرادة . بت مير

 

 

ون  المادة السادسة والعشر

 

 مع أحد الموردين الخلاف

، تلجـأ  أو أسـعار أو كميـات المـواد أو الخـدمات المطلوبـة مواصفاتفـي حـال نشـوء خـالف مـع أحـد المـوردين حـول شـروط أو 

اضـي الخلافالجمعية إل حـل  عـى فـي ذلـك العـرف ا، وير زاهة خبـرة ون، وإن تعـذر ذلـك فيلجـأ الطرفـان إلـى محكمـير  ذوي  بالير

ي السو 
 
ي حال ق السائد ف

 
، يمكـن اللجـوء إلـى الجهـات الرسـمية داخـل المملكـة بمـا  عـن طريـق المحكمـير   الخلافحـل  تعي  ، وف

 .  فيها الجهات القضائية

 

ون  المادة السابعة والعشر

 

يات  الدورة المستندية  للمشير

اء من  .1 اء موضح به مواصـ الراغبة  الإدارةطلب شر ي الشر
 
 . وكمياتها  الأصنافات فف

 . ـيد فتوقيع رئيس القسم المست  .2



 

 . )حيةلا صاحب الص) الإدارةموافقة  .3

يات .4  .  توجيه الطلب إل إدارة المشير

يات على عرو    .5 ي ذلك طر  ويراعى الأقلث جهات على ثلاأسعار من  ضتحصل إدارة المشير
 
اء قف  .  ةالمتبع الشر

اء للمورد الذي وقع عليه دار ر إيتحر   .6 يات أمر شر  .  والكميات المطلوبة الأصناف، وتوضح فيه  الاختيار ة المشير

  الأصنافيتم توريد  .7
 
اء أو التعميد أو عقد التوريد لأ طبقا  الاستلام ـحص و فبمعرفة لجنة ال استلامها ، ويتم  مر الشر

ي تحدد  الأصنافومطابقة 
اء أو التعميد والعقود التر وط والكميات المواصفاتمع أمر الشر  .  والشر

 الجديدة إل المستودع بموجب نموذج إدخال صنف إل المستودع مش الأصنافيتم إدخال  .8
 
حص فبمحض  الـ فوعا

  .وفواتير السدادلاستلام وا

اء إوكاف الفواتير يتم إرسال   .9  .  باسم المورد بقيمة البضاعة الموردة لإجراء تحويلالمالية  الإدارةل ة وثائق عملية الشر

 .  المورد  ارسال صورة من التحويل البنكي ال يتم = .10

ي   .11
 
ي سجل الموردين السجلاتيتم تسجيل العملية ف

 
 وتسجيل المورد ف

 

ون  المادة الثامنة والعشر

 

 -:  أحكام عامة  

  بنـاء علـى  اللائحةهـو الجهـة المخولـة بتعـديل هـذه حساء الجمعية التعاونية الزراعية بالا يعتير مجلس إدارة ،

 .  التنفيذية الإدارةتوصـية مـن أحـد أعضائه أو من 

  ( ي اجتماع رقم
 
ــخ  8اعتمدت هذه السياسة من قبل مجلس إدارة الجمعية ف م ويشي العمل  2023 / 15/11( بتاريــ

 بموجبها من تاريخه . 

 


